
Manual para Solicitação de Matrícula
Seja bem vindo aluno, ao sistema de solicitação de matrículas!

O objetivo deste manual é auxilia-lo durante o processo de solicitação de matrícula.

Aviso:  Recomendamos  que  realize  o  processo  de  solicitação  de  matrícula  pelo 

navegador Web Mozila Firefox 3.0 ou superior.

Acessando o Sistema

Inicialize seu navegador Web, e acesse o endereço: 

http://ciclopes.ufgd.edu.br:8080/UFGDNetAc

Caso este seja seu primeiro acesso ao UFGDNet Acadêmico, termos que criar uma senha de 

acesso para você. Para tanto tenha em mãos seus dados pessoais (CPF, RGA, Data de Nascimento e 

e-mail válido).

Para  criar  a 

senha de acesso clique 

no  link  “Ainda  não 

tem  senha?  Clik 

aqui.”, localizado logo 

abaixo  do  formulário 

de  entrada.  Você  será 

conduzido a uma nova página que solicitará seus dados pessoais.  Informe-os e não esqueça de 

inserir um e-mail válido. Confirme seus dados acionando o botão “Confirmar...”.

Desenho 1: Formulário de login.

http://ciclopes.ufgd.edu.br:8080/UFGDNetAc


Um e-mail  será enviado para você.  Acesse seu serviço de e-mail  e procure na caixa de 

entrada pelo título: “UFGD: Cadastro de Senha” e siga as instruções contidas nele para cadastrar 

sua nova senha.

De  posse  dessa  nova  senha,  dirija-se  novamente  a  tela  inicial  do  sistema 

(http://ciclopes.ufgd.edu.br:8080/UFGDNetAc) e informe seus dados de login. Clicando em “ok” 

você acessará a tela inicial do ambiente “UFGDNet Acadêmico”.

Desenho 2: Formulário de 
solicitação de senha

Desenho 3: Ambiente UFGDNet Acadêmico

http://ciclopes.ufgd.edu.br:8080/UFGDNetAc


Conhecendo o ambiente UFGDNet Acadêmico

No canto superior esquerdo do ambiente podemos ver uma ícone da UFGD.

Essa  ícone  corresponde  ao  menu  principal  do  ambiente.  Nela  estão  dispostos  todos  os 

aplicativos aos quais você tem acesso. 

No canto superior direito é disposta uma barra de acesso rápido,  que lhe identifica pelo 

nome. Caso seu nome esteja incorreto entre em contato com o COIN através do telefone 3411-3815. 

São dispostos também um link para a página da UFGD e também um botão para sair do sistema.

Iniciando o processo de solicitação de matrícula

Para acessar o sistema de solicitação de matrícula dirija o mouse sobre o menu e escolha a 

opção “Matrícula” e aguarde a carga do sistema.

A primeira tela do sistema irá descrever brevemente a forma como funciona o processo de 

matrícula.

Explicando  brevemente  o  processo,  você  irá  percorrer  3  passos.  No  primeiro você 

confirmará  seus  dados  pessoais  (só  estará  disponível  a  alteração  dos  dados  relativas  ao  seu 

endereço). No segundo você montará seu horário, e no terceiro você confirmará sua solicitação de 

matrícula. E no terceiro você finalizará o processo.

Desenho 4: Tela inicial do Sistema de Solicitação de Matrículas



Após  realizar  uma  atenta  leitura  sobre  essa  tela,  você,  aluno,  estará  apto  a  iniciar  seu 

processo de solicitação de matrícula. Acione o link localizado na canto inferior direito “Iniciar 

Matrícula.” 

Nesta nova tela,  verifique atentamente os dados pessoais  disponibilizados e altere o que 

estiver incorreto. Siga para o próximo passo acionando o link “próximo passo” localizado no canto 

inferior direito da tela.

No passo dois você escolherá as disciplinas que deseja cursar. Esta tela lhe apresenta três 

áreas distintas (numeradas no canto superior esquerdo: 1, 2 e 3).

Na área 1, são exibidas a relação das disciplinas que você pode cursar. Fique atento as novas 

regras do  REUNI (caso tenha dúvidas consulte sua coordenação) e escolha as disciplinas de seu 

interesse.  As  disciplinas  estão  divididas  de  acordo  com  sua  obrigação.  Lembre-se  é 

OBRIGATÓRIO que você escolha  duas disciplinas da aba  “UFGD” e  duas disciplinas da aba 

“Faculdade”.

As disciplinas que aparecem na aba  “CURSO” são aquelas obrigatórias para obtenção da 

sua  titulação.  Você  pode  escolher  outras  disciplinas  (optativas)  pela  aba  “LOCALIZAR 

OUTRAS”.

Clique sobre a disciplina de sua preferência. 

Escolhida a disciplina que deseja fazer a área 2 irá carregar as turmas em que você poderá 

cursar esta opção. Escolha a que mais lhe agrade, observando dos dados de horário e localização de 

onde será ministrada as aulas. 

Desenho 5: Link para avançar as etapas do processo

Desenho 6: Aba com as disciplinas divididas por oferta



Escolhida a turma a  área 3, que define seu horário, será atualizada com a marcação das 

aulas escolhidas. 

Você  pode  remover  uma  escolha  clicando  sobre  a  turma  pretendida  no  seu  quadro  de 

horários (área 3).  Lembre-se você não exclui as aulas individualmente,  todos as aulas relativas 

àquela disciplina serão excluídas do seu horário.

Desenho 7: Turmas disponíveis para a 
disciplina escolhida

Desenho 8: Composição do horário



Importante: o sistema não permite que exista conflitos em seu horário. De modo que, caso a 

turma pretendida sobreponha o horário de outra já escolhida, será exibido um aviso no topo da lista 

de  turmas  (área  2)  informando  que  não  é  possível  adicionar  está  turma  devido  a  conflito  de 

horários, e essa turma não será inserida em seu horário. Caso deseja realmente escolher esta turma, 

elimine aquelas de horários conflitantes e repita novamente o processo.

A última tela do processo de solicitação irá pedir que você confirme o seu horário. Marque a 

Desenho 9: Aviso de conflito de horários

Desenho 10: Finalizando o processo



caixa de seleção “Li e revisei meu horário, está tudo ok!” e acione o link “Finalizar Matrícula” 

para concluir sua solicitação de matrícula.

Lembrete: após iniciado o processo de solicitação de matrícula, você poderá cancelá-lo 

em qualquer um dos três passos acionando o botão “cancelar” localizado no canto inferior 

esquerdo de sua tela. Caso você queira alterar algo de algum passo anterior, você também 

poderá retroceder acionando o botão “Passo Anterior” também localizado no canto inferior 

esquerdo. 

Finalizada a solicitação de matrícula. O que fazer agora?

Após realizar todos os passos da solicitação de matrícula você finalmente a concluiu.  O 

passo seguinte é imprimir o seu comprovante de solicitação de matrícula. 

 

Escolha esta opção. Caso não possua uma impressora disponível, salve o documento gerado 

e o imprima assim que possível, lembre-se, este é o documento que comprova que você realmente 

realizou o processo de solicitação de matrícula. Você poderá reimprimi-lo sempre que necessário 

por meio do link “Comprovante de Matrícula” disponibilizado no menu esquerdo do ambiente. 

“That all folks!!!”

Desenho 11: Opções após o término do processo


