Manual para Solicitacdo de Matricula

Seja bem vindo aluno, ao sistema de solicitagdo de matriculas!

O objetivo deste manual ¢ auxilia-lo durante o processo de solicitagdo de matricula.

Aviso: Recomendamos que realize o processo de solicitacio de matricula pelo

navegador Web Mozila Firefox 3.0 ou superior.

Acessando o Sistema

Inicialize seu navegador Web, e acesse o endereco:

http://ciclopes.ufed.edu.br:8080/UFGDNetAc

ACADEMICO

CPF: | |
Senha:| |
| ok |
Ainda néo tem senha? Click aqui.

Desenho 1: Formulario de login.
Caso este seja seu primeiro acesso a0 UFGDNet Académico, termos que criar uma senha de
acesso para vocé. Para tanto tenha em maos seus dados pessoais (CPF, RGA, Data de Nascimento e
e-mail valido).

Para criar a Breve explicacao sobre o UFGDNet Académico:

0 UFGDMNet consiste em um sistema que disponibilizara
algumas funcionalidades on-line (ou seja, estando conectado
no link “Ainda ndo a Internet vocé poderd acessa-lo de qualquer lugar) para
vocé, A principio vocg& aluno, poderd realizar somente o
processo de scolicitagdo de matricula. Poréem, futuramente, &
aqui.”, localizado logo por esse sistema que vocé terd acesso a impressdes de

comprovantes, notas e materiais disponibilizados por
abaixo do formulario professores, dentre outros. Portante, ndoc esquega seu login
e senha, para que vocé nao precise recupera-lo mo futuro,

senha de acesso clique

tem senha? Clik

de entrada. Vocé sera

conduzido a uma nova pagina que solicitara seus dados pessoais. Informe-os e ndo esqueca de

inserir um e-mail valido. Confirme seus dados acionando o botdo “Confirmar...”.


http://ciclopes.ufgd.edu.br:8080/UFGDNetAc

"ACADEMICO

CPF: I

RGA: |

|
|
Nascimento: | |
|

E-Mail: [

Ceonfirmar...

Desenho 2: Formulario de
solicitacdo de senha
Um e-mail serd enviado para vocé. Acesse seu servico de e-mail e procure na caixa de

entrada pelo titulo: “UFGD: Cadastro de Senha” e siga as instrugdes contidas nele para cadastrar
sua nova senha.
De posse dessa nova senha, dirija-se novamente a tela inicial do sistema

(http://ciclopes.ufgd.edu.br:8080/UFGDNetAc) e informe seus dados de login. Clicando em “ok”

vocé acessara a tela inicial do ambiente “UFGDNet Académico”.

| UFGD | @ logout

Inicio do processo de matricula

@ Ajuda Matricula

@ Logout

"ACADEMICO

Meu IP:

Desenho 3: Ambiente UFGDNet Académico


http://ciclopes.ufgd.edu.br:8080/UFGDNetAc

Conhecendo o ambiente UFGDNet Académico

No canto superior esquerdo do ambiente podemos ver uma icone da UFGD.

Essa icone corresponde ao menu principal do ambiente. Nela estdo dispostos todos os
aplicativos aos quais vocé tem acesso.

No canto superior direito ¢ disposta uma barra de acesso rapido, que lhe identifica pelo
nome. Caso seu nome esteja incorreto entre em contato com o COIN através do telefone 3411-3815.

Sao dispostos também um link para a pagina da UFGD e também um botao para sair do sistema.

Iniciando o processo de solicitacdo de matricula

Para acessar o sistema de solicitagdo de matricula dirija 0 mouse sobre o menu e escolha a
opcdo “Matricula” e aguarde a carga do sistema.

A primeira tela do sistema irad descrever brevemente a forma como funciona o processo de
matricula.

Explicando brevemente o processo, vocé ird percorrer 3 passos. No primeiro vocé
confirmara seus dados pessoais (s6 estara disponivel a alteracdo dos dados relativas ao seu
endereco). No segundo vocé montard seu horério, e no terceiro vocé confirmara sua solicitagdo de

matricula. E no terceiro vocé finalizard o processo.

Up cistemas ol4, ] UFGD | © logout

GD

Matricula

Sistema Academico 3

N

Comprovante de Matrict

. Solicitacio de Matricula

Avisos Gerais
Ol . Bem vindo ao sisterna de matriculas on-line da UFGD!

0O sistemna de matriculas on-line foi desenvalvido com o intuito de modernizar os senvigos prestados pela UFGD e facilitar o processo de matricula para os alunos. Desta forma,
seguindo poucos passos vocé, aluno, coNseguira se matricular nas matérias de sua escolha

Caso tenha dividas a respeito do novo método de matricula adotado pelo REUNI, consulte o FAQ - Ditvidas sobre o reuni, ou entdo, entre em contato com a sua cordenaco.
Para matricular-se o sistema ira Ihe guiar por um wizard composto de 3 passos.

Matela inicial (Passo 1), vocé terd a oportunidade de atualizar seus dados pessoais. Verifique o que mudou nesse novo semestre, atualize seus dados e siga em frente para o
"Passo 2" - clicando em "Praximo passo”, no canto inferior direito

0 "Passo 2" compde a matricula em si, nesta tela vocé terd uma lista com todas as matérias que poderd cursar neste semestre. Escolhendo a disciplina pretendida, serd entio
exibida uma listagem, com todas turmas onde esta matéria & ofertada. Vocé podera escolher qualquer uma dessas, observando porém, a compatibilidade dos horarios e do local
onde a aula sera ministrada.

Escolhida suaturma, a marcagdo do horario sera colocada na "Grade". Caso desista de cursar a matéria nesta turma, vocé podera ainda exclui-la seguindo as opgfes que a
tela disponibiliza

Mo “Passo 3" serd exibida sua grade, com as escolhas de horarios feitas. Conferindo se estd tudo correto, basta que afirme a opgdo na caixa de selegdo "Li e revisei meu
horario, esta tudo ok!" e entdo cliqgue em “finalizar matricula”. O sistema reservara suavaga nas matériasiturmas selecionadas. Caso exista algum erro em sua grade, &
possivel retornar ao passo anterir através do link “passo anterior” (localizado no canto esquerdo inferior) e fazer as alterages nescessérias.

Caso ndo deseje efetuar a matricula neste momenta, vocé pode cancelar o processo em qualquer uma das etapas, clicando no botdo "cancelar”.
Seguido estes passos, sua solicitagdo de matricula ja estara concluida. A Gitima tela exibira opgdes de imprimir/salvar o horario montado e também o atestado de matricula.

Para iniciar o processo de matricula clique em “Iniciar Matricula”, Se ainda tiver ddvidas sobre como proceder, leia nosso FAQ.

Inicio do Processo ——e Iniciar Matricula e.

i

Desenho 4: Tela inicial do Sistema de Solicitacdo de Matriculas




Apoés realizar uma atenta leitura sobre essa tela, vocé, aluno, estard apto a iniciar seu
processo de solicitacdo de matricula. Acione o link localizado na canto inferior direito “Iniciar
Matricula.”

Nesta nova tela, verifique atentamente os dados pessoais disponibilizados e altere o que
estiver incorreto. Siga para o proximo passo acionando o link “préximo passo” localizado no canto

inferior direito da tela.

Praximo Passo @

Desenho 5: Link para avancar as etapas do processo

No passo dois vocé escolhera as disciplinas que deseja cursar. Esta tela lhe apresenta trés
areas distintas (numeradas no canto superior esquerdo: 1, 2 e 3).

Na area 1, s3o exibidas a relagao das disciplinas que vocé pode cursar. Fique atento as novas
regras do REUNI (caso tenha duavidas consulte sua coordenagdo) e escolha as disciplinas de seu
interesse. As disciplinas estdo divididas de acordo com sua obrigacio. Lembre-se ¢
OBRIGATORIO que vocé escolha duas disciplinas da aba “UFGD” e duas disciplinas da aba
“Faculdade”.

As disciplinas que aparecem na aba “CURSO” sdo aquelas obrigatorias para obtengdo da
sua titulagdo. Vocé pode escolher outras disciplinas (optativas) pela aba “LOCALIZAR
OUTRAS”.

Clique sobre a disciplina de sua preferéncia.

Curso Faculdade UFGD Localizar Cutras Ofe rta S

Relacao de disciplinas ofertadas @

INTRODUGAOQ A MICROBIOLOGIA

IMUNOLOGIA ANTROPOLOGIA GERAL

Desenho 6: Aba com as disciplinas divididas por oferta

Escolhida a disciplina que deseja fazer a area 2 ird carregar as turmas em que vocé podera
cursar esta op¢ao. Escolha a que mais lhe agrade, observando dos dados de horario e localizagdo de

onde sera ministrada as aulas.



Turmas @

Atualizar

MICROBIOLOGIA GERAL

Turma: P1-T1
Tipo: Pratica- Tedrica
Curso Responsavel: HUTH][,‘.ﬁI:I
Local - EBloco: - Sala:

Dia: Sexta-Feira

Inicio:  19:00

Término: 20:40

Local - Bloco: - Sala:

Dia: Sexta-Feira

Inicio: 21:00

Termino: 21:50

Desenho 7: Turmas disponiveis para a
disciplina escolhida
Escolhida a turma a drea 3, que define seu horério, sera atualizada com a marcacdo das

aulas escolhidas.

o Grade @

Segunda-Feira Terga-Feira Quarta-Feira Quirta-Feira Sexta-Feira Sabado

Cligue para remover esta disciplina da sua grade:l

@ Passo Anterior Praximo Passo @

Desenho 8: Composi¢do do hordrio
Vocé pode remover uma escolha clicando sobre a turma pretendida no seu quadro de
horarios (area 3). Lembre-se vocé nao exclui as aulas individualmente, todos as aulas relativas

aquela disciplina serdo excluidas do seu horario.



Turmas &

Ao & possivel adicionar por conflito de haorariol

Digciplina: SOCIEDADE, MEIO AMEBIENTE E
SUSTENTABILIDADE
Vagas: 50
Digciplina: SOCIEDADE, MEIO AMEBIENTE E
SUSTENTABILIDADE
Vagas: 57
Digciplina: SOCIEDADE, MEIO AMBIENTE E
SUSTENTABILIDADE b
Vagas: 60

|_Disciplina: SOCIEDADE, MEIO AMBIENTE E

E

Desenho 9: Aviso de conflito de horarios

Importante: o sistema ndo permite que exista conflitos em seu horario. De modo que, caso a

turma pretendida sobreponha o horario de outra ja escolhida, sera exibido um aviso no topo da lista

de turmas (drea 2) informando que ndo ¢ possivel adicionar esta turma devido a conflito de

horarios, e essa turma ndo serd inserida em seu horario. Caso deseja realmente escolher esta turma,

elimine aquelas de horarios conflitantes e repita novamente o processo.

Passo 3 de3
Confira e aprove seu horario
Segunda-Feira Terga-Feira Quarta-Feira Quirta-Feira Sexta-Feira Sabado
7:20 -
8:10
8:10 -
3:00
) 9:15 -
Matutine 10:05
10:05 - WMETODOLOGIA
10:55 CIENTIFICA
10:55 - WMETODOLOGIA
11:45 CIENTIFICA
13:30 - INTRODUGAD A SUSTENTABILIDADE NA PRODUGAD DE | SUSTENTABILIDADE NA PRODUGAD DE T, WMETODOLOGIA
14:20 ANTROPOLOGIA ALIMENTOS E ENERGIA ALIMENTOS E ENERGIA CIENTIFICA
14:20 - INTRODUGAD A SUSTENTABILIDADE NA PRODUGAD DE | SUSTENTABILIDADE NA PRODUGAD DE T,
| 1510 ANTROPOLOGIA ALIMENTOS E ENERGIA ALIMENTOS E ENERGIA
B [T INTRODUGAD A SUSTENTABILIDADE NA FRODUGAD DE | SUSTENTABILIDADE NA PRODUGAD DE T,
16:15 ANTROPOLOGIA ALIMENTOS E ENERGIA ALIMENTOS E ENERGIA
16:15 - INTRODUGAD A SUSTENTABILIDADE NA PRODUGAD DE | SUSTENTABILIDADE NA PRODUGAD DE AT,
17:05 ANTROPOLOGIA ALIMENTOS E ENERGIA ALIMENTOS E ENERGIA
18:10 -
19:00
19:00 -
19:50
19:50 - - TECNOLOGIAS DA INFORMAGAD E INGLES MICROBIOLOGIA
Neturno | = =0 IMUNOLOGIA LINGUAGENS, LOGICA E DISCURSO SR e = SRR
20:50 - . TECNOLOGIAS DA INFORMAGAD E INGLES MICROBIOLOGIA
e IMUNOLOGIA LINGUAGENS, LOGICA E DISCURSO COMUNICAGAO TR SRR
2140 - . TECNOLOGIAS DA INFORMAGAD E INGLES MICROBIOLOGIA
el IMUNOLOGIA LINGUAGENS, LOGICA E DISCURSO COMUNICAGAO TR SRR

i

selecionado

el Passo Anterior

v

X

Finalizar Matricula Cancelar Matricula

Desenho 10: Finalizando o processo

A ultima tela do processo de solicitagdo ird pedir que vocé confirme o seu horario. Marque a



caixa de selegao “Li e revisei meu horario, esta tudo ok!” e acione o link “Finalizar Matricula”

para concluir sua solicitagdo de matricula.

Lembrete: apés iniciado o processo de solicitacdo de matricula, vocé podera cancela-lo
em qualquer um dos trés passos acionando o botdao “cancelar” localizado no canto inferior
esquerdo de sua tela. Caso vocé queira alterar algo de algum passo anterior, vocé também
podera retroceder acionando o botiao “Passo Anterior” também localizado no canto inferior

esquerdo.

Finalizada a solicitacio de matricula. O que fazer agora?
Ap6s realizar todos os passos da solicitacdo de matricula vocé finalmente a concluiu. O

passo seguinte ¢ imprimir o seu comprovante de solicitagdo de matricula.

Ateste sua matricula
Parabéns, vocé realizou sua solicitacdo de matricula para o 22 semestre de 2009

As seguintes agdes estdo disponiveis para voceé:

= Imprimir comprovante de matricula

&% Voltar para a tela inicial

Desenho 11: Opgoes apos o término do processo
Escolha esta opg¢do. Caso ndo possua uma impressora disponivel, salve o documento gerado

€ o imprima assim que possivel, lembre-se, este ¢ o documento que comprova que vocé realmente
realizou o processo de solicitagdo de matricula. Vocé podera reimprimi-lo sempre que necessario

por meio do link “Comprovante de Matricula” disponibilizado no menu esquerdo do ambiente.

“That all folks!!!”



